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JOURNALIA-SYSTEMETS GRUNDER

AVSEDD ANVANDNING

| Journalia-systemet finns flera olika grenar. Dessa olika grenar ar sarskilt utvecklade for att samla information
om specifika omraden nar det galler dosering, monitorering och uppféljning av behandling av patienter.
Systemen ar avsedda f6r personal inom specialistsjukvard. Produkterna ska underlatta administration och
kontroll avseende patientens behandling samt nyttjas som beslutstdd, och ersatter inte specialistkunskaperna.

Den har manualen gar igenom grunderna och de funktioner som dr gemensamma for alla Journaliagrenar. For
varje gren finns sedan en eller flera sarskilda manualer.

De flesta grenar kan anpassas via generella greninstallningar sdsom vilka frasmenyer som ska finnas langst neri
grenen eller vilka funktioner som ska vara valbara i listan Fler funktioner uppe till héger (snabbtangent:
SHIFT+F2).

Om ni anvander flera grenar gar det att hoppa mellan de olika grenarna via grenlistan (snabbtangent:
SHIFT+F1).

SPARA

Allt som registreras sparas normalt sett med automatik, utan extra atgard av anvandaren. Dvs vid normal
anvandning behover man inte klicka pa ndgon Spara-knapp. | vissa fall fragar systemet om Spara nar man
lamnar funktionen.

Fran grenen nas olika funktioner, de registreringar som gors sparas nar ett funktionsfonster stangs.

STANGA

For att stanga klickar man pa F3 eller det grona krysset uppe till hdger. Da stangs det aktuella fonstret och man
kommer ater till foregdende fonster. Man kan sédga att man lagger fonster pa fonster ndr man fran grenen
véljer en funktion och i funktionen véljer en ny funktion.

AUTOMATISK AVSTANGNING/UTLOGGNING

Om Du inte varit aktiv under ett antal minuter loggas Du ut automatiskt och far da logga in igen. Antalet
minuter ar en installning som kan dndras. Om det i detta lage gar X antal minuter igen eller att ndgon annan
forsoker logga in sa stangs programmet ned.

INFORA TEXT
Om markoéren ar i filtet kan Du borja skriva text/siffror direkt.

Markera inte text.
Det normala ar overskrivning (motsatsen till inskjuta text) vilket innebar att markering av befintlig text inte
behdver goras. Man vaxlar lage med Insert-tangenten (INS), varvid markdren i textrutan blir kraftigare.
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ANVANDA TANGENTBORDET OCH MUSEN

Vi uppmanar till att minimera anvandningen av datormus eller pekplatta. Anvand istallet tangentbordet vilket
bade sparar din kropp och din tid om Du &r en frekvent anvandare. Vid designen har vi tankt att det ska vara
enkelt att mata in information genom att skriva in en viss information, trycka ENTER, mata in ny information
trycka ENTER osv, sarskilt nar man gér manga upprepade moment. De félt och knappar som inte anvands lika
frekvent far man valja med musen, for att man ska slippa passera dessa for varje patient.

Anviand garna den numeriska delen av tangentbordet, da det ofta ar siffror som ska anges.

Dubbelklicka ALDRIG.
Du behover inte “klicka in” dig. Om Du klickar en gang till i faltet hoppar markéren dit, vilket ofta innebar att
det blir onddiga eller felaktiga blanksteg forst.

Snabbtangenter: Pa de knappar som finns pa skarmen finns ofta en dubbel understrykning under en bokstav.
Det innebar att snabbtangenten fér knappen ar Ctrl+bokstaven. T.ex. CTRL+U fér knappen Utskrift.

OBS! Pa vissa barbara datorer finns inte funktionstangenterna som egen knapprad. Man maste da halla nere
knappen FN (Function) i kombination med funktionsknappen for att det ska fungera. Exempel FN+F3 for att
stanga fonstret. Om kommandot da &r tex SHIFT+F5 blir det FN+SHIFT+F5 pa en sadan dator.

LISTBOXAR OCH MERAKNAPPEN

| systemet finns pé flera stillen textfilt dir Du kan vilja text med en listboxknapp. Aven om Du kan skriva en
egen valfri text i dem bér Du oftast undvika det och istéllet vélja ett varde fran listan, da det kan finnas
kopplingar till exempel till andra falt som bygger pa dessa varden.

Ansv lakare [ Enhet L E
Ceasar Barsk CBL "| "| |

Exempel. Listboxarna ldkemedel och Enhet, samt Mera-knapp for Iékare.

Nar markoren ar i faltet nar Du listan genom att trycka ALT+PiL NER eller klicka pa listboxknappen bredvid faltet
for att visa listan. Bladdra upp och ner i listan med PiL upP och PiL NER och valj med ENTER.

Mera-knappen som finns vid vissa félt visar all underliggande information for det val Du gor. Mera-knappen
fungerar endast om texten i faltet matchar ett val i listan.

Det gar att lagga till varden i dessa listor om Du saknar nagot. | vissa listor finns valet >Andra/infér ny, dir kan
Du direkt lagga till nya varden. | andra listor maste dndringarna goras av administratéren via Instéllningar.

START / INLOGGNING

Journalia kan startas antingen via uthopp fran huvudjournalsystem, eller via ikon i startmenyn eller pa
skrivbordet.

Moijlighet finns ocksa att nyttja SITHS-kort, vilket ger en starkare autentisering an lésenord.

| samband med inloggning borjar ocksa loggning av det Du gor i systemet. T.ex. vilken patient Du laser eller
uppdaterar. Darfor ar det viktigt att Du ar radd om ditt I6senord eller ditt SITHS-kort sa att ingen annan kan
gobra nagot i systemet med din inloggning.
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START VIA UTHOPP

Om Du ska starta via uthopp véljer Du forst patient i huvudjournalsystemet och startar sedan din Journaliagren
enligt de instruktioner Du fatt. Du kommer da rakt in pa grenens huvudsida med den valda patienten framme.
Vissa funktioner, som att vilja patient via patientlista och liknande funktioner ar sparrade.

For att byta patient stanger Du forst Journalia och valjer darefter ny patient i huvudsystemet.

Anviandare som inte fatt behoérighet upplagd i Journalia kan anda starta Journalia med lasbehorigheter.
Systemet loggar da anvandarnamnet pa den som &r inloggad i huvudsystemet sa att man vid behov kan folja
upp aven dessa anvandare.

Pa enheten finns i allmadnhet en Superuser som kan starta Journalia direkt och gora installningar, lagga till
anvandare, dndra behorigheter och sadant.

START VIA IKON

Om start sker via startmenyn eller via en ikon pa skrivbordet visas Journalias startbild, "Tradet”. Din klient har
ett urval av knappar som anvands i Din gren av Journalia. Dessa beskrivs i grenens manual, dar ser du ocksa ett
exempel pa hur startbilden kan se ut. Knapparna nedtill i bilden &r generella for hela systemet och beskrivs har:

Forsta raden:
v Databearbetning — dar en ny lista presenteras vari olika typer av databearbetning finns att valja
pa. Det kan exempelvis vara export av statistik eller personnummerbyte.
4 Anvandarmanual — Grenens anvandarmanual som PDF.
v Instédllningar — en lista med en mangd olika instéllningar som kan goras i Journalia-systemet.

Andra raden:

v Nyladdning — for att nyladda enstaka funktioner/filer eller hela klienten.
v Administrator — for att ge fler mojligheter till instadllningar som administrator.
v Kolla vackning - for att kolla om nya provsvar inkommit
v Satt vackning — for att automatiskt signalera nar nya provsvar inkommit.
v Byt knappar — for att dndra knappuppsattningen och dven designen pa startbilden.
For CytoBase rekommenderas att ha "Tema gra”.
Langst ner:
v Forsdkran — Uppgifter om var CE-markning.
v Version — Visar aktuell version av klienten. Bra att ha vid kontakt med supporten.

Vilj den gren Du ska anvanda s3 visas inloggningsfonstret. Logga in med de anvandaruppgifter som Du
tilldelats. Falten Vardenhet och Enhet fylls i automatiskt fran de virden som tidigare angivits, men Enhet kan
dndras har vid behov. Andringen sparas och géller till nista gdng Du byter.
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Anvandar-id

Vardenhet
Enhet
| lid
Lésenord
OK | Avbryt |
Byt l6sen ‘

Observera att i lisenordet &r stora och sma bokstéaver olika.

Ll

Caps Lock ar av Mum Lock ar pa

4
o

Inloggning och IGsenordsbyte. Knappen SITHS-kort syns om Du har méjlighet att logga in med sadant.

Forsta gangen Du ska logga in har Du fatt ett I6senord tilldelat av systemadministratéren — ange det och klicka
sen pa Byt l6sen for att vilja ett nytt hemligt I6senord. Vilj I6senord med omsorg. Tank pa att Du ska komma
ihag det men att ingen annan ska kunna lista ut vilket det ar. Blanda garna gemener och versaler samt siffror.
Lésenordet kan vara max 10 tecken langt men &r kansligt pa sma och stora bokstaver. Du har ansvaret for att
|6senordet inte kommer i oratta hander.

Om ni anvander SITHS-kort finns dven en knapp for detta har.
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LABLISTAN

Lablistan ar anpassad efter vilka provsvar som ar intressanta for den gren Du arbetar i. Eftersom man arbetar
lite olika pa olika stéllen kan det skilja nagot mellan olika installationer. Urvalet bestams i samrad med
Journalia. De instéllningar som kan goéras i Lablistan beskrivs ndrmare i manualen BAS_Sys.

Lablistan innehaller bade provsvar fran lab och numeriska data sdsom langd-vikt-BMI. 10 kolumner i
tidsordning och 20 rader med analyser/virden visas samtidigt.

Arkiv Redigers Byt Sok Format Infor Tabort Gatil Mera @ o 7 _
CB - Ordination Lablista Stang FS‘
| 19700707-0707 | | Fia Férsék ‘ o i | Gk E2| Utskit £9| Signenstaka  Fi| Signkolmn  F3]
Lista patientens alla prowsvar ‘ - .
Senare Infar ny kolumn (datum & ki) | Tidigare
2016 sept || 2016 aug 2016 aug 2016 aug 2016 juli 2016 juli 2016 juli 2016 juni 2016 apr
16-09-06 16-08-12 16-08-08 16-08-05 16-07-25 16-07-23 16-07-07 16-06-30 16-04-20

| Hematologi-onkologi “ Sida 1av 8 ‘ 15:03 18:03 0618 1624 1419 1620 16:37 16:22 0944

Langd cm | 170 170 170 170 170 170 170 170 170

Vikt kg 70 70 70 70 70 70 70 70 70

Kroppsyta (DuBois) m2 1.81 181 1.81 1.81 1.81 1.81 1.81 1.81 1.81
Kroppsyta (Mosteller m2 1.82 1.82 1.82 1.82 1.82 1.82 1.82 1.82 1.82

Body mass index 20-25 24 24 24 24 24 24 24 24 24
Hemoglobin gl 116-149 120 120 120 120

LPK 1049/1 3549 5 42 45 52

Neutrofila 22 5
Trombocyter 150-350 321 210 200 200
Lymfocyter 1

Kreatinin pmolfl 50-90 80 80

Kreat. clearance ml/min 75-160 95 95 100 95 90 90
U-erytrocyter

Calcium mmaol/l 2226

S-Albumin oL 37 -51

ASAT pkat/l 0-0.7
ALAT pkat/l 0-0.7

PJSGT pkat/L 0.14-0.44

Blodsocker mmal/l 36

P./S-Amylas, pancrea plat/L 0319
Ovan ér ett urval av analyser. Tryck FT/F8 for féreg/ndsta sida. Frger: Blatt=lik sign. Orange=ssk sign. Grén=fr lab. Turkos=fr.lab m. kemmentar

Exempel, lablista fran Cytobase. Urvalet av prover som visas dr det enda som skiljer mellan de olika grenarna.

Om ni har en aktiv labkoppling kommer patienternas provsvar automatiskt in i systemet. Urvalet gar efter
bestallarkoden, sa de provsvar som bestélls av tex en ldkare pa en vardcentral kommer inte att hamna i
Journalias lablista, utan far matas in manuellt.

Provsvar som kommit fran Lab &r gronmarkerade. De kan &tféljas av en kommentar, isafall far virdet turkos

farg. Tryck CTRL+K eller pd knappen Kommentar fran lab for att visa texten. Om féltet signeras ersatts fargen
med signeringsfargen.

Du kan &ven visa en kronologisk lista pa alla provsvar via knappen Lista patientens alla provsvar.

For att ta bort ett provsvar, radera innehallet i faltet. For att ta bort en hel kolumn ska alla varden i kolumnen
utom datum och klocka raderas. D3 kommer kolumnen att plockas bort nadr Du stanger lablistan.

REFERENSOMRADE

Den tredje kolumnen visar vilket referensomrade respektive matvarde har. Matvarden utanfor
referensintervallet visas i rod fetstil.
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SIGNERING AV LABVARDEN

Syftet med signering av labvarden &r att bekréfta att de ar korrekta, samt forhindrar att nagon raderar eller
andrar vardet.

For att signera enstaka varden, klicka pa knappen Signera enstaka, darefter pa de labvarden som ska signeras
(de kommer att bli gula), sedan pa knappen Godkdnn som nu har ersatt Signera-knappen.

Knappen Signera kolumn signerar den kolumn som ar markerad, Du kan darefter fortsatta att signera fler
enstaka varden, eller klicka igen pa varden i kolumnen Du inte vill ha signerade. Klicka pa knappen Godkann nar
Du ar klar med signeringen.

Om Du ér lakare blir de signerade vardena blamarkerade, fér skoterska blir de orangemarkerade. Om bade
lakare och skoterska signerar ett provsvar kommer det att visas blatt. Vem som har signerat syns i listan éver
alla provsvar.

INFORA NYA VARDEN

For att infora ett nytt varde vid ett provtagningstillfdlle dar det redan finns data staller Du markoren i ratt falt
och skriver dit vardet. Det galler ju alltid for langd och vikt, men dven andra varden som uppmats vid
besokstillfallet, exempelvis ett aktuellt blodtryck, kan inforas har.

For att infora ett helt nytt provtagningstillfalle, klickar Du pa knappen Infor ny kolumn (datum&kl). Du far da
ange datum och tidpunkt for provtagningen och man kan pa sa vis ldgga in tidigare méatvarden eller prover som
gjorts pa annan plats an det lab som er installation ar kopplad till, eller matvarden bestéallda av annan
vardgivare.

LISTA PATIENTENS ALLA PROVSVAR

Knappen Lista patientens alla provsvar visar alla provsvar registrerade pa patienten, samt vem som registrerat
och/eller signerat dem. Du kan dven bladdra mellan olika sidor i lablistan med F7 och F8.

DIAGRAM

Genom att markera ett varde, till exempel vikt eller blodsocker och sedan trycka pa knappen Diagram, F2 eller
héger musknapp visas ett diagram over detta matvardes utveckling éver tid.

INFOR-MENYN

I Infor-menyn finns ytterligare mojligheter:

EXTRA ANALYS I LISTAN
Via detta menyval kan Du infora extra rader i lablistan for patienten. Om det ar ett vanligt forekommande
provsvar bor inte detta menyval anvandas, utan istéllet ska lablistan anpassas foér hela grenen.

HAMTA FRAN LAB
Kontrollerar om det finns nya labvarden sedan Du 6ppnade lablistan. Exakt hur den fungerar beror pa hur
labkopplingen ar uppsatt och i de flesta system fyller den ingen funktion.

Journalia AB Sida 9 av 18 www.journalia.se
Gunnerud 77 info@journalia.se
S-686 96 Ostra Amtervik +46 554 22231



e

Journalia AB - uwediar system for specialistsjukvérd

%

PATIENTENS EGNA REF.OMR
Har kan anges eget referensomrade for just denna patient, om det av nagon anledning avviker fran det i
systemet angivna.
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FRASMENYER

De olika knapparna medger registrering av olika saker som berdér patientens sjukdom och dosering.
Knappmiljon kan se lite olika ut i olika installationer. Vilka knappar som ska finnas satts i “installningar grenens
parametrar” och bestams utifran vad er enhet behover registrera. | manualen beskrivs de mest forekommande

knapparna.
Omprévning Awslutsorsak Anteckning Bevakning | Bladning Checklista |
Nypa / Kreatinin Risker Information/Lankar _ Biverkan
Retrombos Paminnelse Extra LMH _ Ablation Tele |
CC Aterbesdk Awikelse AK-utin AK-byte |

Exempel. Elkonverterad har noteringar fér idag, omprévning och tele har ett datum dldre noteringar.

Knapparna har olika farger beroende pa om det finns data och aldern pa inmatad data.
Ljusgra inget finns registrerat. Klicka for att registrera.
Ljusbla

For att lasa allt som finns registrerat kan Du klicka pa knappen med héger musknapp.

registrering finns som ar dldre dn besoksdatum.
registrering finns pa bes6ksdatumet. Klicka for att lasa/redigera.

Dessutom finns uppmarksamhetssymbolen Andreaskorset som ocksa ar en typ av frasmenyer. Har registreras
viktig information om patienten som allergier och 6verkénslighet, diagnoser, avvikelser fran vardrutin etc.
Informationen som anges har syns i alla grenar.

NAVIGERING

Alla frasmenyerna fungerar pd samma satt, de gemensamma funktionerna beskrivs hér. Vilka knappar Du ser
beror pa vilka instéallningar din mottagning har valt. Beskrivning av de vanligaste frasmenyerna féljer senare i
kapitlet.

Fran huvudsidan nar Du frasmenyerna genom att klicka pa knappen for aktuell fras. Vissa frasmenyer, tex
Risker, bestar av flera sidor men varje sida visas inte som en knapp pa huvudsidan.

Risker, Blddningsrisk | 4]

Symbolen med flera sidor till hGger om frasmenyns rubrik visar att Du dr pd en flersidig frasmeny.

Klicka pa listboxknappen till héger om frasmenyns rubrik eller tryck ALT+PIL NER for att se listan pa de fraser
och frassidor som finns. Du kan byta frasmeny har och behover alltsa inte stanga sidan (F3 eller grona krysset)
om Du ska gora fler registreringar.

Det gar dven latt att bladdra mellan frasmenyerna till nasta sida med hjalp av ALT+PIL HOGER eller hoger
musknapp, och bladdra bakat med ALT+PiL VANSTER eller CTRL+hoger musknapp.

Aldre registreringar visas genom att bladdra bakat med F7 och framat med F8. Om Du vill titta pa tidigare
fraser utan att registrera nagot kan Du trycka pa den 6nskade frasknappen med héger musknapp, eller vilja
knappen Oversikt for att se alla tidigare fraser oavsett vilken knapp de &r registrerade under.
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REGISTRERING

Vilj fras genom att klicka pa frasen eller i rutan framfér frasen eller tryck CTRL+angiven bokstav (till vinster om
rutan for frasen). Vald fras markeras med en bock i rutan.

Ta bort en fras genom att valja frasen igen, da forsvinner bocken.

asmenyer
) Registreringen galler idpunkien
Bevakning ~| «|»] [2016-08.03 = o] | |- [ Sign | Stang 3

Operation.

I_
|— Tandlakare

<

|_ Undersakning/behandling il
|_ Saknar dosering.
|_ Larmvarde

Adress.

<

Ovigt

e
D

Pradaxa paminnelse.

~SI@TMUOT®

@B Patienten ska gora en tandutdragning 16-10-04

@F Adress tandlakaren: Karius Baktusson, Tandvégen 1, tel 0123-444 55

Exempel, frasmenyn Bevakning

Under fraserna finns utrymme for fritext. Om Du har flera fraser och vill koppla fritexten till en specifik fras,
satt ett @ plus frasens bokstav forst, och sen skrivs 6nskad text. Da kommer texten hanga ihop med vald fras
nar Du sedan tittar i 6versikten eller klickar pa frasknappen med héger musknapp.

AK Antikoagulantia Oversikt knapp: Bevakning
19800808-0808 Pia Prov
2016-08-03 --:--
Bevakning Tandlakare. Patienten ska gora en tandutdragning 16-10-04 Adress.
Adress tandldkaren: Karius Baktusson, Tandvagen 1, tel 0123-444 55 /r:
ADMIN

Exempel, 6versikten for frasmenyn i exemplet ovan.
En registrering under frasmeny avser valda fraser samt fritext.

Frasmenyernas tidpunkt kan avse registreringstidpunkt eller en tidpunkt kopplat till en hdndelse t.ex. besok
eller inskrivning. | de fraser dar tidpunkten ar kopplad kan inte tidpunkten justeras i frasen, utan mast andras i
huvuddokumentet.

Tidpunkt dndras genom att trycka PG up, dd hamnar markoren i datumfaltet eller klicka i faltet. Skriv in
gallande datum, trycker ENTER eller TAB for att lamna faltet.

VIDIMERA OCH SIGNERA
Pa den har sidan kan man enkelt vidimera och signera med knapparna uppe till hoger.

— | —

Vidimera och signera
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Vidimering av en registrering innebar att en dndring kan goras men att dndringen féljs av en kontrollfraga. For
att vidimera, klicka pa listknappen till héger om klockan.

Signering av en registrering anvands for att inte dndringar skall kunna goéras av den aktuella anteckningen. Dock
kan tillagg i form av fritext goras pa forsta lediga rad. Detta tillagg kan goras av annan dn den som signerade
den forsta registreringen. Signera genom att klicka pa knappen Sign langst upp till hoger.

ANDREASKORSET — SARSKILD INSTALLNING

Uppmarksamhetssymbolen Andreaskorset ar ocksa ar en typ av
frasmenyer. Har registreras viktig information om patienten som allergier
och overkanslighet, diagnoser, avvikelser fran vardrutin etc. Andreaskorset
ar en nationellt standardiserad symbol, och informationen i den ska ddrmed
vara utformad pa samma sétt i alla journalsystem.

Korset bestar av en lodrat mittbalk med fyra armar. Den 6vre halvan av
symbolen innehaller allvarlig information, den nedre halvan mindre

allvarlig. Fargerna visar om nagot finns ifyllt eller inte.

Mittbalk: Overkinslighet
Har visas ett utropstecken i tre grader beroende pa hur allvarlig 6verkansligheten har bedémts.
4 Enbart prick: Besvirande

v Prick och halv streckad stapel: Skadlig
v Helt utropstecken (streckat nertill): Livshotande
Vanstra 6vre: Varning

Ej strukturanpassad information, den kan tex vara inkopierad fran ett dldre journalsystem.

Hogra dévre: annan behandling/diagnos
Har anges ovriga behandlingar och diagnoser som kan vara av betydelse.

Vanstra nedre: Smitta
Har anges smittsamma sjukdomar, enligt Socialstyrelsens lista.

Hogra nedre: Avsteg fran vardrutin

Har anges till exempel om det ska gélla sarskild sekretess, professionella beslut om, eller patientens uttryckta
behov av avsteg fran rutin, till exempel vill vardas hemma vid terminal sjukdom, accepterar inte blodprodukter,
livsuppehallande behandling 6nskas inte/ar inte meningsfull.

I manualen for din gren finner Du beskrivningar av grenens frasmenyer.
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FLER FUNKTIONER

Till hoger om grenens namnlist finns en lista med fler funktioner. Listans innehall kan styras via installningarna.

___lista med fler funktioner ... ™

Patienter registrering

Brev produktion
Klara brev

AK annan enhet lista
AK omprévning direkt
AK elkonvertering lista

Al ablation lista l
AK kontrall

AK meddelande sparade
Pradaxarapport l
Provremisser

Flytta pat fran extern databas
Lista frasmenyer

Berakna dosering

Anrop labbest
Informationsbrev NOAK

Al alla doseringar - historik
AK alla viktigt - historik
+ALLA BASFILER

Exempel. Sa hdr kan listan se ut i AK. Din installation kan ha andra val i listan.

Klicka pa listboxknappen for att visa vilka alternativ som kan valjas. Nar Du valt en funktion i listan, tryck F1 for
hjalptext om just den funktionen.

I manualen fér din gren finner Du beskrivningar av évriga val i listan.
PATIENTER REGISTRERING
Har registreras det som ror patienten. Du kan skriva in eller andra adresser, uppgifter om anhdoriga etc.

v Om ni har koppling till folkbokféring finns en knapp for att fa 6ver adressuppgifterna.

Om patienten vill infora sekretess (sparrfunktion) pa de uppgifter som registrerats gér man det
héar. (mer information om detta i manualen BAS_sys)

v Du kan registrera en alternativ adress, tex sommarstugan.

v Om patienten begért information via E-mail (ej att férvéxla med e-Brev) maste E-mailadressen
anges har.

v For att kopplingen till SMS-distribution ska fungera ska mobiltelefonnumret skrivas i faltet

Telefon annan (SMS).

v Om patienten ar avliden registreras det har (se aven frasmenyn Avslut).
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BREVPRODUKTION

| de flesta av vara system anvands olika typer av brev. | de fall breven har ett férhandsvisningslage kan Du
dndra eller lagga till text direkt i brevet, som da sparas for just det har brevet. Var forsiktig med laget for
texterna, sarskilt adressen och det som ligger narmast, om ni anvander fonsterkuvert.

Dessa dndringar finns inte kvar nasta gang Du ska skriva ut brevet, utan vill Du ha en permanent andring, eller
ett tillfalligt extrameddelande for alla patienter, sa ar det sjalva brevmallen som ska dndras. For detta kravs
administrationsbehdrighet. Funktionen beskrivs i manualen BAS_sys.

SPARR / SEKRETESS

| funktionen Patientregistering hittar Du dven sparrfunktionen. Ett X visas i rutan om Sparr och
det finns sparr registrerad pa patienten. sekretess

N&r sparr dr aktiverad kommer den som inte har behérighet att f& en kontrollfraga X
néar patienten valjs. Dar far man markera samtycke eller akut, samt skriva en

kommentar, for att patientuppgifterna ska visas.

[19401207-AB37 |

Patienten har sparrad information.

Avbryt sokning

Orsak till forcering av spéarrad information.
[T Patienten samtycker

[ Akut. Operation, medicinering osv.

Kommentar

Forcera sparr ‘

Endast administratoérer har behorighet att andra sekretessmarkeringen. Funktionen beskrivs utforligt i
manualen BAS_Sys. Dar finns information om sparr, sekretess och PDL.

LANKAR

Journalia - support

. lankar ... ¥

Biverkningsrapport

I menyn Lankar hittar Du olika viktiga webbsidor. Det kan finnas ytterligare lankar i er installation, tex till
interna riktlinjer.
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Journalia AB - uwediar system for specialistsjukvérd

MENYER OCH KNAPPAR

Hogst upp i alla fonster finns funktionslisten som bestar dels av menyer och dels av knappar.

MENYRADEN | HUVUDBILDEN

Arkiv Bryt S8k Infér Tabort Gatill Mera

Snabbtangenten som visas intill flera av menyvalen ar oftast ett lattare satt att anvanda an att klicka sig fram
med musknapp.

Da menyvalen skiljer sig at mellan grenarna beskrivs de i din gens manual.

KNAPPRADEN

Bredvid menyerna finns knappraden. Nedanstdende knappar finns i de flesta bilder.

Knapp Snabb- Beskrivning
tangent
F2 Infor sida

Avslutar patient/sida. Den anvands nar patient avslutas och skall flyttas till filen
for inaktuella dokument. (Orsak till avslut registreras under frasknappen Avslut).
Sidan aterstalls, vid felinmatning kan sidan aterstéllas som innan den 6ppnades.

F7 Bladdrar bakat.
F8 Bladdrar framat.

Listar senast sokta patienter.

Heraes D

SNABBTANGENTER
F1 Visar hjalptext for faltet eller sidan man befinner sig i.
F2 Ger tomt dokument eller tom rad.
F3 Stanger sidan, samma funktion som att klicka pa grona krysset.
F5 Omskrivning (refresh) av skarmsidan.

alt. Nar man befinner sig i hjdlptexten ger F5 innehallsforteckningen.

F7 Bladdrar bakat till foregaende patient/registrering/dokument.
F8 Bladdrar framat till nasta patient/registrering/dokument.
ENTER Kontrollerar/formaterar inmatning i aktuellt falt och forflyttar till ndsta filt.

alt. Bekraftar forvalda knappar som har markerad ram.

Tas Kontrollerar/formaterar inmatning i aktuellt falt och forflyttar till nasta falt.
alt. Flyttar markerad ram till nasta knapp.
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PG up Bladdrar uppat en sida i taget.
PG DN Bladdrar nerat en sida i taget.
ALT+PIL NER Visar listan nar markoren befinner sig i ett falt med listknapp.

ALT+PIL HOGER Bladdrar framat mellan frasmenysidor, samma funktion ger héger musknapp.

ALT+PIL VANSTER ~ Bladdrar bakat mellan frasmenysidor, samma funktion ger CTRL+ héger musknapp.

CTRL+Bokstav Anviands i frasmenyerna for att vilja fras. Tryck CTRL + bokstaven som star framfor
aktuell fras for att bocka frasen. Tryck igen for att ta bort bocken
INS Slar av och pa Insert-lage. | Journalia ar insert-laget normalt sett av vilket innebar att

text skrivs 6ver. Vill man infoga text maste man forst trycka pa INS, vilket visas med
en tjockare textmarkor i faltet.

INSTALLNINGAR | KLIENT

Som anvandare kan Du gora vissa personliga installningar. De beskrivs nedan.

EGEN ADRESS

Har anges vilken klinik klienten finns pa, samt vilka knappar som ska synas i startbilden. Detta avsnitt finns dven
med i manualen BAS_sys.

Instéllningar K:BASVAL.1
Eg’en adress mm
Vardenhet/sjukhus Uourna"a SjUKhUS Telefonnr
Kiinik/vardavdelning Medicinklinken, AK-mott. Fax
Box/gatuadress Backllden E-post
Postnr & Ort 665 98 ” KIL Lén ”Ll KOD |
Rubrik ,I’ 81 Logotype

Position Knapptext Filnamn Inlogg. Position Knapptext Filnamn Inlegg.
vioJAK K:AVK.1 M "1 |AK gemen.stat. VAAVKINSGR.1 | M
V2 | AK statistik K:AVKJSTA.1 M A2 [Free K:FREE.1 [
V3 [ AK daglig kontroll K:AVKANA 1 W A3 | Stroke K:STR.1 [
V¢ [Bensar K:BEN.1 M #4 [ Cyt ordination K:CYTORD.1 M
Vs | Reumatologi K:REUM.1 4 "5 [ Cyt beredning K:CYTBER.1 [
Vs | Diabetes K:DIAB.1 4 “s [ Cyt Batchnr K:CYTOBAX.1 |M
V7 [Fot K:FOTR.1 W A7 [ Cyt Regimer K:CYTREGIN.1 | M

Genom att ange en kod i faltet Rubrik (/81 i exemplet) ldses en forinstilld lista pa knappar in fran filen
Q:BASVAL.1. De flesta av vara installationer har en eller flera egna sadan forinstallda sidor som beror pa vilken
gren man kor.
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U:RPSET.1

I MURPSETA 1 ..LRT 415 (1016 0) o o=

. Aktivera
Parametrar vid start

Startfi RPSTART = ‘ K:BASDOOR.1 ‘
Nodnamn RPN = ‘__Q_Q_

Anv.id vid start PPPASS = ‘

Hémta tid fran server RPSTIME = I_

Decimalpunkt &r komma PPDEC = I_

Timeout for tangentbordet RPTOUT = 600 601
'
Bryttid (hh:mmj RPBRT= I:l

TIMEOUT FOR TANGENTBORDET
Installningen reglerar hur lang tid det tar innan programmet stangs pa grund av inaktivitet.

Exempel: 600,601 ger ungefar 10 minuter, 900,901 ger ungefar 15 minuter.

Installningen 999,901 gor att timeouten stangs av. Denna instalining rekommenderar vi inte av sdkerhetsskal.
Kontrollera med er IT-sdkerhetspolicy.
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